
 

 

平成 31 年４月採用 

公益社団法人小平市シルバー人材センター正規職員募集要項 

 

１．募集職種、採用予定人員等 

職 種 採用予定人数 職 務 内 容    

一般事務 １名 
シルバー人材センターにおける業務・経理・庶務等 

事務全般 

 

２．受験資格 

    次のすべての要件を満たす人が受験できます。 

（１） 平成元年４月２日以降に生まれた人 

＊雇用対策法施行規則第１条の３第１項第３号のイに該当 

  （２）活字印刷文の出題に対応できる人 

    （３）平成３１年４月１日から勤務可能な人 

    ただし、次のいずれかに該当する人は受験できません。 

  （１）成年被後見人又は被保佐人 

  （２）禁固以上の刑に処せられ、その執行を終るまで、又は、その執行を受けること 

がなくなるまでの者 

  （３）シルバー人材センターにおいて、懲戒解雇の処分を受け、当該処分の日から２ 

年を経過しない者     

    （４）日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴 

力で破壊することを主張する政党その他団体を結成し、又はこれに加入した者 

  （5）東京都暴力団排除条例（平成２３年東京都条例第５４号）に規定されている暴 

力団、暴力団員、暴力団関係者及び規制対象者に該当する者 

      

３．試験の日程・方法 

  （第１次試験） 

日  時 

 平成３０年１２月８日（土） 

  集  合  午前９時００分（厳守） 

  終了予定  午後12時3０分 

場  所 
小平市小川東町４－２－１ 

小平元気村おがわ東 第２会議室（2階） 

試験内容 
  筆記試験   教養試験  （ ９０分） 

             論文試験  （ ９０分） 



 

 

     （注）１ 試験の出題の程度は、大学卒業程度です。 

      ２ 教養試験の成績が一定点数に達しない場合は、論文は採点の対象になりま 

        せん。 

      ３ 試験当日は、自動車、バイク、原動機付自転車での来場はできません。 

  （第２次試験） 

    第１次試験合格者に対して、次のとおり行います。 

日  時 
 平成３０年１２月１５日（土） 

  時間は第１次試験合格通知書で指定します。 

場  所 
小平市小川東町４－２－１ 

小平元気村おがわ東 第１会議室（1階） 

試験内容 
 口述試験   人物及び職務に関連する知識についての個別面接 

              （１人当たり２０分から３０分） 

 

４．合格者の発表 

区  分 方   法 

第１次試験 
平成３０年１２月１１日（火）に、合否にかかわらず受験者全員 

に文書で通知します。 

第２次試験 
平成３０年１２月１８日（火）に、合否にかかわらず受験者 

全員に文書で通知します。 

   合否についての電話照会には一切応じられません。 

 

５．受験手続 

  （１）申込書の配布 

    ①配布場所  小平市シルバー人材センター事務局 午前９時から午後５時まで。 

    ②送付で請求 請求封筒に１２０円切手を貼った角型２号（Ａ４サイズ）の返信 

           用封筒を同封の上、請求してください。 

    ③インターネット 小平市シルバー人材センターホームページで、職員募集要項 

及び採用試験受験申込書を取り出すことができます。 

http://www.sjc.ne.jp/kodaira/index.html 

  （２）申込み方法 所定の提出書類をそろえて、送付申込みか持参申込みのいずれか 

の方法により申し込んでください。 

（3）提出書類 

    ①採用試験受験申込書 

    ②履歴書  １通（市販の様式に、自筆で記入し写真を貼付すること。） 



 

 

    ③最終学歴の卒業（見込み）証明書  １通  

    ④長３封筒  ２通（本人宛の住所氏名を記入し８２円切手を貼付する。）  

    （４）受付日時 

       平成３０年１０月２２日（月）から１１月３０日（金）まで。  

ただし、持参申込みの場合は、土・日・祝日を除く、午前９時から午後５時まで。 

送付申込みの場合は、１１月３０日（金）消印有効 

  （５）受付・送付場所 

      公益社団法人小平市シルバー人材センター事務局    

      東京都小平市小川東町４－２－１ 小平元気村おがわ東内 

     ＴＥＬ ０４２－３４４－２１２０ 

（６）受験票の交付 

     平成３０年１２月３日（月）頃に郵送いたします。 

   

6．合格から採用まで 

   （１）採用が決定した方は、決定した日から 14 日以内に、①誓約書、②身元保証書（保

証人 1 名）、③健康診断書、④住民票記載事項証明書（一部）を提出していただ

きます。 

     （２）採用日は、平成３１年４月１日（月）です。ただし、心身の故障のため職務遂行

に支障があり、またはこれに堪えないことが明らかになった場合には、採用する

ことができません。 

     （３）採用後３か月の試用期間があります。 

 

７．勤務条件 

   項 目            内      容 

勤務地 
公益社団法人小平市シルバー人材センター事務局 

東京都小平市小川東町四丁目２番１号 小平元気村おがわ東内 

初任給 

採用される方の経歴等を勘案のうえ決定 

当センターの初任給規程による（平成30年4月1日現在実績） 

 ２２歳採用の例 ２１２，３９６円 

 （給料（初任給）１８３，１００円・地域手当２９，２９６円） 

諸手当 地域手当、扶養手当、通勤手当、期末・勤勉手当等 

退職金 当センター職員退職金支給規程による 

勤務時間 午前８時３０分から午後５時１５分まで。１週３８時間４５分 

休 日 土曜日、日曜日、祝祭日、年末年始 



 

 

休 暇 
年次有給休暇 ２０日（初年度は１５日（４月採用の場合）） 

特別休暇（夏季、慶弔等） 

社会保険等 健康保険、厚生年金、厚生年金基金、雇用保険 

８．その他 

  ①申込み書類の不備により上記期間内に申込みができなかった場合は、受験す 

    ることができませんので、十分注意の上、手続きをしてください。 

②提出書類は、合否にかかわらず返却いたしません。 

 

９．問い合わせ先 

     公益社団法人 小平市シルバー人材センター事務局  

      電 話 ０４２－３４４－２１２０ 

         メール kodaira@sjc.ne.jp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

     

採 用 試 験 受 験 申 込 書 

 

 

 公益社団法人小平市シルバー人材センター 

  会 長  浦 部  彰 夫  様 

 

 

 

 

１ 履歴書（写真添付）               １通 

  

 

２ 卒業証明書または卒業見込み証書         １通 

   

 

 

 

   公益社団法人小平市シルバー人材センター職員採用試験を受験 

いたしたく、上記必要書類を添えて申し込みます。 

 

 

 

  平成  年  月  日 

 

  住  所 

 

氏  名 

 

  連絡先電話番号 

 


